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SISTEMA INTEGRADO DE TRAMITES ON LINE CAD4 — MUNICI PIOS Y COMUNAS

DESCARGA DIRECTA DE DOCUMENTOS DIGITALES

Paso 1: GesTO — Autorizacién de descarga de documen  tos digitales

En la opcion “Consultar/Ingresar Documentos Digitales”, cuando el expediente ingresado
corresponda a una obra localizada en un municipio o comuna que haya adherido al sistema de
tramitacién online, en el legajo digital se mostrara un nuevo comando “Habilitar Descarga ...”

(el botén va a mostrar un acrénimo identificando la municipalidad o comuna).

Al hacer clic en el comando “Habilitar Descarga” en la columna “Descarga ...(*)” se activa la

etiqueta “Habilitada” y se estard autorizando el acceso a dicho documento por parte del
municipio o comuna solamente para que sea descargado e incorporado al tramite municipal

cuando se gestione en el sistema municipal.

La descarga quedara habilitada aunque el documento no haya sido revisado por la Oficina

Técnica del Colegio.

Si la descarga ya fue habilitada el comando cambia a “Deshabilitar descarga”, y permite
revocar la autorizacion en cualquier momento aun si el documento ya ha sido descargado
alguna vez.

En la columna “Descarga ...(*)" se indica la cantidad de veces que el documento fue

descargado en el sistema municipal.

I documentos digitales del expediente #700000 O MNuevos comandos

38881 2*323\-!3'5-2"'1_l'.E 12" man smerior 02Nz Ingt esad Dl ll 1|.‘,I e eiica SE]

i W Pt Litid logeseado p| X | _v || Habilitar descargs MSE |
24042012 Habitada . . .

54T 18t Pigng municisal Plantas i cortes 02312 Revisda W il il v | Deshabilitar descargn MSF |

{"} Los documentos marcados con descarga habilitada permite su acceso por parte de la Municipalidad de Santa Fe exclusivamente a los efectos de
la tramitacion municipal
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Paso 2: Tramites online municipal o comunal— Identi  ficacién del N°Expediente CAPSF

Para que un documento pueda ser descargado directamente en un tramite municipal,
previamente tiene que estar habilitada su descarga en el GesTO, y ademas al crear el tramite
se debe indicar como informacion adicional el NExp ediente. Si son varios ingresarlos

separados por punto y coma.

Informacion de Tramite

Tipa da Tramile; [Cemﬁ:udu Catastral para Permiso/Regulanzacon/Demaolicion || | Fona | Fona Rurs|

o = a
Referencia NPCueants TGI: Trtular: <APELLIDO, Nombres=

Descripddn. | [Sin comentarios

Expadiente’s colegio: | | yoooog|

| Estrityir @] WEEXDEUTEnE S SS0aratores (S0 08 nhmenas]
5 son vanos expedignias s8parafios con pundo v coma

| El uspanio o tramile debe hgurar como prxesonal aciuanie en & expedients colegval

Adjurte: Examinar_. | No se selacoond un archivo.

Crear Trémits | Lifmpiar 1

Importante : el usuario del tramite debe figurar como profesional actuante en el expediente

colegial, de lo contrario el sistema no transferira los documentos.

Paso 3: Comando para abrir el formulario de transfe  rencia de documentos

En el formulario de actualizacién del tramite municipal, si se ha ingresado un N°Expediente,
aparecera un nuevo comando “Consultar y anexar documentos desde Expediente ...” que

permitird acceder al formulario de transferencia de documentos disponibles.
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Trarmile 03704

Tramife Abisro; 14 de febrero de 2017 - 0813
Tipo de Tramile: Ceriificado Catasiral para ParmisoRegulanzacionDemalicion
.Enna - Zona Urbans
Thaenico: ' \_'EENIII-F-E; _
IF.stadu: I Pendienta
Liftimea actuakizacidn 14 de febraro de 2017 - 09013
Refaranca: N*Cugnta TGE Tilukar: =APELLIDO, Nombre=
IDes-mpI:.iﬂun: | Sin comentanios

_Expediente/s colegio ‘anets )= Dato ingresado al crear el tramite |

Exp 811816-00c.313885-Plang municipal "Plana Munidpal-instalacionesEatructuras”
P OODOITOM_DO0OTH1E F017-00-14 poi] (15 fkai = 14 Feba0iT

Exp.811816-Carl 278016-Cartificacion "CERTIFICACICN OE APORTES PROFESIONALES Y
RETENCIOMES DE LEY | APORTE DEFIMITIVG
fmod COO0IT0S QO0OT416_ 201 T-02- 14 oo (Bich) - 14 F el 30T

Nuevo comando —» | Consultar y anexar documentos desde Expediante CAPSE #811816 |

Paso 4: Seleccién de documentos a transferir

El sistema mostrara los documentos disponibles que autorizé el profesional actuante y también

las certificaciones que se hayan emitidas.

Importante : las certificaciones no requieren autorizacion del profesional ya que son

documentos publicos validados por el Colegio.
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Datos del Expediente CAPSF #700000

Profesionales: | [#59599] PRUEBAS, Juan
Propietario: | Rolando ETCETERA
Ubicacidn del trabajo: | Sarmiento 1000 - (2170) Casida Q ‘. m ﬂ rr\g r
eH—Hal e
N*Doc. Fecha Subida Tipo Descripcion Dezcargas Marcar
34500 22-05-2014 Plano municipal Descargado 3 veces por MC
34T4E 10-06-2014 Plano anterior Descargado 1 vez poer MC
34750 10-06-2014 Computo y Presupuesto |:|

Certificaciones

N=Certif. Fecha Emisién Tipo Marcar
15000 22-08-2014 Certificacion de aportes preliminar
15854 10-08-2014 Cerificacion de aportes definitiva |:|

ADJUNTAR AL TRAMITE LOS DOCUMENTOS MARCADOS

Principal| Salr
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