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INGRESAR AL SISTEMA

1. Desde el menu de opciones del GesTO, seleccione la opcion “Municipalidad de
Casilda”

=== (tros tramites de expedientes

=== Cambiar el Cadigo de Gestian personal {CGF)

| tramites municipales online

== Acceso a T|.'1$;tes Online Municipalidad de El Trébol  [NUEVO!] clic aqui

COLEGIO DE ARQUITECTOS PROVINCIA DE SANTA FE

2. El sistema validara su usuario e ingresara directamente a la pantalla inicial de Tramites
Online

Principal | Manual de Lsuario | Bienvenido capsf_0000 | Salir

\.‘ E“I“T“rgb‘m laneamient tramitesonline

U

Tramite Opciones 171212 13:40

® Crear Tramite Bienvenido,

® Wiz Tramites Abiertos @)

® his Tramites Cerrados (1) Este sisterma tiene por objeto digitalizartramites municipales gue se realizaban hasta el momento en forma presencial y en
® Buscar Tramite sopotte fizico.

Preguntas Frecuentes Todos los profesionales habilitados, de actividades afines a la construccion, podran gestionar los tramites a través de esta

® Conocimientos hetramienta.

Usuario Documentacion

® |ntroduccian

* Caracteristicas

* Tramite Opcionhes

® Preguntas Frecuentes
® Opciones/Usuarios
* Todo

Principal | Salir

Munizipalidad de El Trébal - Tramites Online - MYSQL Edisién
Dissfiado por OnelrZarc } Adaptade por CAPSF
Procesade en: 0.0160751 Sequndes, 22 Bisquadas

icapst

CREAR TRAMITE

1. Para iniciar un Tramite, seleccione la opcion Crear Tramite del menu principal en la
pantalla de inicio.
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T

Tramite Opciones 1000313 12:37
® Crear Teamite clic aqui INSCRIPCION J
i i f Los profesion:
® Wiz Tramites Cerrados (3) Ficha listados
® Buscar Tramite Frofesianal, in
En un plazo m:
Preguntas Frecuentes [Descargar So
Macrarmar Fir

2. En la seccion Informacion de Tramite debera ingresar todos los datos solicitados..
Los datos requeridos son:

0]
0]
(0]

Tipo de Tramite: Seleccione el tramite que va a realizar.

Referencia: Introduzca datos breves que permitan identifican el trdmite.
Descripcion: Escriba cualquier informacion pertinente al tramite. De no

corresponder ingresar el texto "Sin comentarios”

Adjuntar: Utilice esta opcion para adjuntar los archivos necesarios para dar inicio a
su tramite. Se aceptaran solamente archivos en formato pdf con un tamafio
maximo de 2MB.
Inicialmente el sistema le permite adjuntar un solo archivo, si el tramite requiere
ingresar varios documentos, debera primero crear el tramite con un adjunto y
agregar los siguientes en una operacion posterior, vea el apartado Agregar
actualizacion al Tramite

Importante
Ver en el apartado Preguntas Frecuentes
ingresar segun el tipo de tramite.

la descripcién completa de la informacién a

3. Una vez completados todos los datos seleccione el boton Crear Tramite ubicado en la
parte inferior del formulario.

Informacion de Técnico

Reparticién: || Planeamiento [v]

Informacion del Usuario

Mambre de Usuario: | capsf_0000 Email:

soporte@capsforg.ar

Apellide y Mombre: | PRUEBAS, Juan Teléfono:

03401-422811

Informacion de Tramite

Tipo de Tramite:

1.seleccionar tipo 2.seleccionar zona

Fermiso de edificacidn [v]

Referencia: | |[N°Catastro Munic.: Prop.:
Descripcidn: | [Manzana:
Lote:
4.completar desc.
Adjunto:

| Examinr... 5.clic para adjuntar

Municipalidad de El Trébol / Sec. Planeamiento Urby Gestion Ambiental

6.clic para crear Crear Tramite | Limpiar |

Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe

[v]
3.completar ref.
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Tramites Online / Sec. Planeamiento Urbano y GasAihbiental

4. En una nueva pantalla visualizara un aviso que incluye el nimero de identificacién del
Tramite. EI ID del Tramite le permitira realizar su seguimiento.

Tramite Erviado

Trarnite 200045 Enviado Satisfactoriamente.

ID del tramite

5. El Tramite quedara registrado con estado “Pendiente” dentro de la opcion Mis
Tramites Abiertos del menu principal.

Sus Tramites Abiertos (clic sobre el ID o Referencia

Usuario Opciones

Tramite Opciones CIIC aql"” (1] Técnico Reparticion Tipo de Tramite
® Crear Tramite m—— — - -

— - : Obras Revisidn Preliminar para Visado/Permiso de || S
* Mis Trarfes Abiertos (18) noods | ventanilla Frivadas obraRequl ;ﬂ'"] s CI

® Puscar Tramite

reliminar para Visado/Permiso de | S

ultimo tramite ingresado M P

Preguntas Frecuentes

Cedificada Libre Deuda para Permiso de Si

R A I ITrg ey S nnnan B S L TN Trilabmvim

NOTIFICACIONES

1. Mientras la Sec.Planeamiento se encuentre analizando el tramite, el mismo se
encontrara en estado “En Curso” y podra visualizarlo desde la opcion del Menu Mis
Tramites Abiertos . Para acceder al detalle debera hacer clic en el ID o en su
Referencia .

Sus Tramites Abiertos (clic sobre el ID o Referencia paraver el detalle)

D Técnico | Reparticion Tipo de Tramite Referencia Creado Estado

00045 | vertaniila Ohras Revisian Preliminar para Wisada/Permiso de | Secc: A Manz B Parc: 1800313 | Pendiants

Privadas Dhra/Regul [
0 bras Revision Preliminar para Yisado/Permiso de | Sec 1803113 Esperandao
rivadas Dhra/Regul Farc respuesta

2. Cada vez que la Sec.Planeamiento requiera informacion adicional o detecte la falta de
documentacion para la gestién de su tramite, recibird un mail con un aviso y el ID de
tramite respectivo. El tramite permanecera en estado “Esperando respuesta del
profesional” hasta tanto cumpla con lo requerido.

3. En cada tramite encontrara dentro de la seccién Actualizaciones el historial de la
gestion realizada.
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Tramite Abierta: 19 de marzo de 2013 - 08:08

Tipo de Tramite: Solicitud Wisado Previo Permiso de Ohra
Zona: Zona Urbana

Téchico: Iharen

Estado: Cerrado

Ultima actualizacian: 18 de marzo de 2013 - 09:28

Tramite Descripcion:

Referencia: Seccna Manz.06 Farc:03
Descripcidn: Sin comentarios
Archivos adjuntas: Ballay-_Madalind .pdf { 92kh )

Actualizaciones:

19 de marzo de 2013 - 0508 por capsf_0000
Tramite creado por capst_0000

19 de marzo de 2013 - 08:23 por wentanilla
Transferido a lhoren %

19 de marzo de 2013 - 05:23 por wentanilla historial de la
Estado cambiado a En curso . s
gestion del

tramite

19 de marzo de 2013 - 09:22 por lharen
Estado cambiado a Cerrado

AGREGAR ACTUALIZACION AL TRAMITE

1. En el menu seleccione la opcidon Mis Tramites Abiertos . Se mostrara una lista con
todos sus tramites abiertos ordenados por ID, de mayor a menor (mas reciente a mas
antiguo).

Para acceder al detalle debe hacer clic en el ID o en su Referencia .

Dentro del campo Agregar actualizacion a la solicitud  ubicado en la parte inferior del
formulario, podra registrar las aclaraciones que considere necesarias.

B

Si necesita adjuntar un archivo haga clic en el campo Agregar archivo adjunto o
pulse el botdbn Examinar ubicado a su derecha “.

5.

Presione el botén Submit para enviar la actualizacion.

Agregar actualizacion al Tramite:

1.escribir aclaracion
Agregar archivo adjurto | E saminar.. 2.clic para adjuntar

Subrnit 3.clic para enviar

TRAMITE CERRADO

1. Cuando el Tramite esté resuelto por la Sec.Planeamiento, recibira un correo
electronico dandole aviso que el mismo se ha cerrado. Quedara entonces registrado
dentro de la opcion Mis Tramites Cerrados con el estado “Cerrado”.

2. Para observar la respuesta de cada tramite cerrado debe hacer clic sobre el ID o texto
correspondiente a Referencia .
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3. El sistema mostrara un detalle de la solicitud y en el historial de la misma podra
observar la respuesta al caso. Cuando correspondiere, la Sec.Planeamiento le
requerira que se presente a retirar las certificaciones.

Usuario Opciones Mis Tramites Cerrados (clic sobre el ID

Tramite Opciones Tarrfer

Reparticion Tipo de Tramite

® Crear Tramite . .
- . N . . Certificado Libre Deuda para Perm
® Wiz Tramites Abiertos (18) ke - 12N | Tributario ObraiRegulariz i
® Mis Tramites Cerrados (17) | @@e | [eR=Te (]
L] Huacarﬂ'ﬁmne Obras . ' ) .
00043 | tharen Privadas Solicitud Wisado Previo Permiso de
Pregumntas Frecuentes
. ,, Ohras . P . )
® Conocimientos 00042 | guruena i S Cettificado Mumeracian Oficial par:
Usuario Documentacion : :
00041 | mabrate | 0135 Certiicado Catastral para Permiso

PREGUNTAS FRECUENTES

1. Desde el menu principal, seleccionado la opcién Conocimientos se desplegara en el
panel central la lista de tramites habilitados para la gestion online.

2. Seleccione el tramite de su interés y luego haga clic en la pregunta frecuente. En la
Descripcidn encontrara respuesta a las preguntas:
¢, Qué es este tramite?
¢,Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?
¢, Qué documentacion se requiere?

Tramite Opciones Buscar por |

® Crear Tramite

® Wis Tramites Abiertos (4

® Mis Tramites Cerrados (1)

® Duscar Tramite

Preguntas Frecuentes Permiso de edificacion Regu

* Conocimientos r clic ECILIi

§I-.i
Usuarie Dé<timentacion

Introduccian
Caracteristicas
Tramite Opciones
Preguntas Frecuentes
Dpciones/Usuarios
Tadn

Permiso de demolicion Visac

Permiso de edificacion
¢, Qué es este tramite?

FALTA COMPLETAR.
¢,Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?
FALTA COMPLETAR
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¢, Qué documentacion se requiere?
FALTA COMPLETAR

Regularizacion/Relevamiento
¢, Qué es este tramite?

FALTA COMPLETAR.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?
FALTA COMPLETAR

¢, Qué documentacion se requiere?

FALTA COMPLETAR

Permiso de demolicion
¢, Qué es este tramite?

FALTA COMPLETAR.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?
FALTA COMPLETAR

¢, Qué documentacion se requiere?

FALTA COMPLETAR

Visado Previo
¢, Qué es este tramite?

FALTA COMPLETAR.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
FALTA COMPLETAR

¢, Qué documentacion se requiere?

FALTA COMPLETAR

Certificado de Numeracion Oficial
¢ Qué es este tramite?

FALTA COMPLETAR.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
FALTA COMPLETAR

¢, Qué documentacion se requiere?

FALTA COMPLETAR

Solicitud de final de obra
¢, Qué es este tramite?

FALTA COMPLETAR.
¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia” y "Descripcion"?
FALTA COMPLETAR
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¢, Qué documentacion se requiere?
FALTA COMPLETAR

Inscripcion Anual Registro Profesional
¢, Qué es este tramite?

FALTA COMPLETAR.

¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion”?
FALTA COMPLETAR

¢, Qué documentacion se requiere?

FALTA COMPLETAR

Municipalidad de EIl Trébol / Sec. Planeamiento Urby Gestion Ambiental Pag. 9
Colegio de Arquitectos de la Provincia de Santa Fe Mayo 2013



