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01 - Antecedente Catastral y Antecedente Gráfico
Responsable del trámite: OFICINA DE CATASTRO Y DEPARTAMENTO DE OBRAS PRIVADAS
¿Qué es este trámite?

A través de este trámite los profesionales de la construcción que posean matrícula habilitada podrán solicitar el antecedente catastral y antecedente gráfico de una parcela sobre la que requiera ejecutar o documentar una obra. Se emitirá una ficha digitalizada, con datos referidos a la nomenclatura catastral, n° partida inmobiliaria, superficie del terreno, croquis de ubicación de la parcela incluyendo distancias a esquinas y plano de antecedente edilicio.

La resolución del trámite tendrá una vigencia de vigencia de 6 meses.

¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?

En Referencia: N° de Cuenta Corriente.

En Descripción: Ubicación Inmueble, Nº de partida/s inmobiliaria, N° de plano de mensura. 

¿Qué documentación se requiere?

Archivos digitales en Formato PDF:
· Escritura registrada o boleto de compraventa certificado ante escribano o por Banco, o Remate Judicial c/Acta posesión o Declaratoria de Herederos
Además de la documentación detallada, el área responsable del trámite se reserva el derecho a requerir documentación adicional que estime oportuna en orden a la resolución del presente trámite
¿Qué costo tiene este trámite?

Tasa de Actuación Administrativa, según Ordenanza Tributaria vigente.

Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/“esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”.

El interesado ingresa la solicitud digital, con la documentación requerida. Recibirá arancel emitido por usuario municipal y deberá adjuntar el comprobante de pago para dar curso al trámite. Se verifica la documentación aportada.

El trámite culmina con la emisión de una ficha digitalizada con una vigencia de 6 meses, con datos referidos a la nomenclatura catastral, n° de partida inmobiliaria, superficie del terreno, croquis de ubicación de la parcela incluyendo distancias a esquinas y plano de antecedente edilicio. Posteriormente el encargado de catastro “cerrará el trámite”.

02 - Visación Previa
Responsable del trámite: OFICINA DE OBRAS PRIVADAS 
¿Qué es este trámite?

A través de este trámite, de carácter opcional, los profesionales de la construcción que posean matrícula habilitada podrán solicitar la conformidad del proyecto certificando únicamente la validez del aspecto reglamentario del mismo (según Reglamento de Edificación – Ordenanza de Origen n°115/1977). 
La resolución del trámite tendrá una vigencia de vigencia de 3 meses
Esta solicitud no autoriza la ejecución de ningún tipo de trabajo, para lo cual se deberá realizar el trámite de Solicitud de Permiso de Obra.

¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?

En Referencia: N° de Cuenta Corriente. 

En Descripción: Ubicación Inmueble, Nº de partida/s inmobiliaria. 

En Observaciones: Número de Expediente en colegio profesional. Número de solicitud de Antecedente Catastral y Antecedente Gráfico.

¿Qué documentación se requiere?

Archivos digitales en Formato PDF:

· Planos en formato pdf.
Además de la documentación detallada, el área responsable del trámite se reserva el derecho a requerir documentación adicional que estime oportuna en orden a la resolución del presente trámite

¿Qué costo tiene este trámite?

Tasa de Actuación Administrativa, según Ordenanza Tributaria vigente.

Proceso del Trámite

No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/“esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”.

El interesado ingresa la solicitud digital, con la documentación requerida y necesaria para interpretar y analizar el proyecto. Recibirá arancel emitido por usuario municipal y deberá adjuntar el comprobante de pago para dar curso al trámite. Se verifica lo aportado y, en caso de existir observaciones, se realizarán diferentes comunicaciones para su corrección. 

Una vez finalizada la revisión, el trámite culmina con la emisión de “Certificado de Visación Previa Aprobada”, con la leyenda “Esta solicitud no autoriza la ejecución de ningún tipo de trabajo, para lo cual se deberá realizar el trámite de Solicitud de Permiso de Obra”
Al momento de iniciar la Solicitud de Permiso de Obra, se deberá informar el número del presente trámite.
03 - Permiso de Obra
Responsable del trámite: OFICINA DE OBRAS PRIVADAS 

¿Qué es este trámite?

A través de este trámite, los profesionales de la construcción que posean matrícula habilitada, podrán solicitar el correspondiente permiso de edificación, requisito esencial para el inicio de las tareas correspondiente a una demolición, obra nueva, ampliación o modificación.

La presentación del legajo digital se considerará completa siempre y cuando contenga la documentación y/o información requerida. 

¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?

En Referencia: N° de Cuenta Corriente. 

En Descripción: Ubicación Inmueble, Nº de partida/s inmobiliaria. 

En Observaciones: Número de Expediente en colegio profesional. Número de solicitud de Antecedente Catastral y Antecedente Gráfico. Número de solicitud de Visación Previa (en caso de haberlo tramitado).

¿Qué documentación se requiere?

Archivos digitales en Formato PDF:

· Planos en formato pdf, presentados oportunamente en el colegio profesional. (Para que los mismos puedan ser visualizados por el área, se debe tildar la opción "Habilitar Descarga LP" en el Gesto).

· Certificado de aportes preliminares.

· Certificado de Desratización en caso de demolición total.

· Convenio de Medianería y/o Certificado de Amojonamiento

Además de la documentación detallada, el área responsable del trámite se reserva el derecho a requerir documentación adicional que estime oportuna en orden a la resolución del presente trámite

¿Qué costo tiene este trámite?

Según Ordenanza Tributaria vigente.

· Derecho de Edificación: porcentaje sobre la base imponible. La base imponible es el valor que surge del Monto de Obra determinado por los Colegios Profesionales. 

· Derecho de Demolición: Si el permiso de demolición va acompañado de un permiso de obra no requiere abonar derecho. En caso de presentarse únicamente el permiso de demolición deberá abonarse Tasa de Actuación Administrativa, según Ordenanza Tributaria vigente.

Al momento de presentar el legajo físico deberá abonar la tasa de actuación administrativa correspondiente que le será enviada en una comunicación.

Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/“esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”.

El interesado ingresa la solicitud digital, con la documentación requerida y necesaria para interpretar y analizar el proyecto. Recibirá el Derecho de Demolición o Derecho de Edificación emitido por usuario municipal y deberá adjuntar el comprobante de pago para dar curso al trámite. Se verifica lo aportado y, en caso de existir observaciones, se realizarán diferentes comunicaciones para su corrección. 

Una vez finalizada la revisión, el profesional recibirá una constancia de autorización de presentación en formato pdf con n° de permiso otorgado solicitando la presentación en formato físico. El trámite culmina con la emisión del “Permiso de Obra” sellado por autoridad municipal, con una vigencia de 6 meses para que se empiece su ejecución. 

Sr. Profesional: Recuerde que iniciar la obra sin el correspondiente Permiso de Obra, determinará la aplicación de multas al Propietario y sanciones al Profesional actuante. 
Presentación Formato Físico

Una vez recibida la autorización para su presentación, se deberá cumplimentar la siguiente documentación:

· "Constancia de autorización para la presentación del legajo físico” emitida por la Oficina de Obras Privadas una vez finalizada la corrección on-line.

· Un juego de carpetas de edificación, que se retiran en la Oficina de Rentas y tienen un costo según Ordenanza Tributaria vigente.

· Mínimo 3 (tres) copias de Planos de Arquitectura, firmados por todos los profesionales intervinientes y propietarios del inmueble. Aclaración: 2 (dos) copias quedan para el Municipio y una (o más) copia para profesional. 

· En caso de que el propietario sea una Persona Jurídica deberá presentarse, además un poder que autorice al firmante de los documentos.

· Formularios de Actualización de Construcciones, completos y firmados por el/los propietarios.

04 - Regularización de Obra
Responsable del trámite: OFICINA DE OBRAS PRIVADAS 

¿Qué es este trámite?

A través de este trámite, los profesionales relacionados con la construcción que posean matrícula habilitada, podrán registrar las superficies construidas, modificadas y/o demolidas sin permiso municipal, por las cuales estará sujeto a multas indicadas en el Reglamento de Edificación.

La presentación del legajo digital se considerará completa siempre y cuando contenga la documentación y/o información. 

¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?

En Referencia: N° de Cuenta Corriente. 

En Descripción: Ubicación Inmueble, Nº de partida/s inmobiliaria. 

En Observaciones: Número de Expediente en colegio profesional. Número de solicitud de Antecedente Catastral y Antecedente Gráfico.

¿Qué documentación se requiere?

Archivos digitales en Formato PDF:

· Planos en formato pdf, presentados oportunamente en el colegio profesional. (Para que los mismos puedan ser visualizados por el área, se debe tildar la opción "Habilitar Descarga LP" en el Gesto).

· Certificado de aportes preliminar. 

Además de la documentación detallada, el área responsable del trámite se reserva el derecho a requerir documentación adicional que estime oportuna en orden a la resolución del presente trámite

¿Qué costo tiene este trámite?

Según Ordenanza Tributaria vigente.

· Por Documentación de propiedades: porcentaje sobre la base imponible. La base imponible es el valor que surge del Monto de Obra determinado por los Colegios Profesionales.

Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/“esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”.

El interesado ingresa la solicitud digital, con la documentación requerida y necesaria para interpretar y analizar el proyecto. Recibirá Arancel emitido por usuario municipal y deberá adjuntar el comprobante de pago para dar curso al trámite. Se verifica lo aportado y, en caso de existir observaciones, se realizarán diferentes comunicaciones para su corrección. 

Una vez finalizada la revisión, el profesional recibirá una notificación informando Fecha y Hora de la Inspección, cambiando el estado del trámite a “esperando respuesta” de confirmación de presencia del profesional en la obra. Se requerirá la presencia del profesional responsable o propietarios.

Se verifica in situ que la obra haya sido ejecutada con estricta sujeción a los planos presentados, y de cumplir con la normativa vigente la Oficina de Obras Privadas solicitará al profesional, por medio de un certificado de presentación en formato pdf con n° de expediente otorgado, la presentación en formato físico. El trámite culmina con el otorgamiento del correspondiente “Final de Obra por plano de Documentación”.
En caso de que existieran discrepancias, entre los planos aprobados y la edificación, no se emitirá el Certificado hasta no corregir dicha situación.

Presentación Formato Físico

Una vez recibida la autorización para su presentación, se deberá cumplimentar la siguiente documentación:

· "Constancia de autorización para la presentación del legajo físico” emitida por la Oficina de Obras Privadas una vez finalizada la corrección on-line.

· Un juego de carpetas de edificación, que se retiran en la Oficina de Rentas y tienen un costo según Ordenanza Tributaria vigente.

· Mínimo 3 (tres) copias de Planos de Arquitectura, firmados por todos los profesionales intervinientes y propietarios del inmueble. Aclaración: 2 (dos) copias quedan para el Municipio y una (o más) copia para profesional. 

· En caso de que el propietario sea una Persona Jurídica deberá presentarse, además un poder que autorice al firmante de los documentos.

· Formularios de Actualización de Construcciones, completos y firmados por el/los propietarios. 

05 - Final de Obra

Responsable del trámite: OFICINA DE OBRAS PRIVADAS 

¿Qué es este trámite?

A través de este trámite, los profesionales relacionados con la construcción que posean matrícula habilitada, pueden solicitar la Inspección Final de Obra. Es condición necesaria para iniciar este trámite que la obra esté concluida y cumpla con la normativa vigente, garantizando las condiciones de seguridad, higiene y habitabilidad.

La presentación del legajo digital se considerará completa siempre y cuando contenga la documentación y/o información detallada.

Art.22 Reglamento de Edificación Municipal. Comprobado que una obra se encuentra en condiciones para ser otorgado el Certificado Final de Obras y no haya sido solicitado, no se dará curso a ningún trámite del profesional, aplicándose además la multa respectiva.
¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?

En Referencia: N° de Cuenta Corriente. 

En Descripción: Ubicación Inmueble, Nº de partida/s inmobiliaria. 

En Observaciones: Número de Expediente en colegio profesional. Número de solicitud de de Permiso de Obra.

¿Qué documentación se requiere?

Archivos digitales en Formato PDF:

· Solicitud firmada por propietario y profesional.

· Certificado de aportes definitivo. 

· Certificado de Libre Deuda del Inmueble.
Además de la documentación detallada, el área responsable del trámite se reserva el derecho a requerir documentación adicional que estime oportuna en orden a la resolución del presente trámite

¿Qué costo tiene este trámite?

Tasa de Actuación Administrativa, según Ordenanza Tributaria vigente.Según Ordenanza Tributaria vigente.

Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/“esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”.

El interesado ingresa la solicitud digital, con la documentación requerida. Recibirá arancel emitido por usuario municipal y deberá adjuntar el comprobante de pago para dar curso al trámite. Se verifica lo aportado y recibirá una notificación informando Fecha y Hora de la Inspección, cambiando el estado del trámite a “esperando respuesta” de confirmación de presencia del profesional en la obra. Se requerirá la presencia del profesional responsable o propietarios.

Se verifica in situ que la obra esté completamente terminada y se haya ejecutado con estricta sujeción a los planos aprobados o planos conforme a obra, y de cumplir con la normativa vigente la Oficina de Obras Privadas solicitará al profesional presente la carpeta para uso en obra a los fines de ser otorgado el “Final de Obra”. 

Al momento de la inspección deberá estar la vereda ejecutada y el Número de Portal indicado. 
En caso de que existieran discrepancias, entre los planos aprobados y la edificación, no se emitirá el Certificado hasta no corregir dicha situación.

06 – Consulta Técnica
Responsable del trámite: OFICINA DE OBRAS PRIVADAS
¿Qué es este trámite?

A través de este trámite, los profesionales relacionados con la construcción que posean matrícula habilitada, podrán efectuar consultas sobre la interpretación y/o aplicación de un artículo determinado del Reglamento de Edificaciones.

Este trámite se realiza cuando se tienen dudas sobre la aplicación de un artículo del Reglamento de Edificaciones y en forma previa a la presentación de una solicitud de Legajo de Obra. Si la consulta se refiere al encuadre reglamentario de un proyecto completo, corresponde el ingreso de una Solicitud de Visación Previa.

¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?

En Referencia: N° de Cuenta Corriente. 

En Descripción: Ubicación Inmueble, Nº de partida/s inmobiliaria. 

¿Qué documentación se requiere?

Archivos digitales en Formato PDF:

· Esquema gráfico donde se muestre la aplicación del artículo por el cual se consulta.

· Documentación necesaria para la interpretación del artículo que se desea aplicar. 

Además de la documentación detallada, el área responsable del trámite se reserva el derecho a requerir documentación adicional que estime oportuna en orden a la resolución del presente trámite

¿Qué costo tiene este trámite?

Sin costo administrativo.

Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/“esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”.

El interesado ingresa la solicitud digital con la documentación requerida. Si la información es suficiente, se indica la forma de aplicación del artículo consultado. Posteriormente, un usuario municipal “cerrará el trámite
07 – Visación de Plano de Mensura
Responsable del trámite: OFICINA DE CATASTRO
¿Qué es este trámite?

A través de este trámite, los profesionales de la agrimensura que posean matrícula habilitada, podrán solicitar la correspondiente Visación de Plano de Mensura. Este trámite corresponderá a: Planos de Mensura de Regularización Parcelaria; Planos de Mensura de Propiedad Horizontal, Plano de Mensura de Subdivisión y Plano de Mensura de Loteos. 

Se emitirá la evaluación de datos catastrales, datos referidos a anchos de calles, calles circundantes y la adecuación a la Ordenanza n°165/78. 

¿Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripción"?

En Referencia: N° de Cuenta Corriente. 

En Descripción: Ubicación Inmueble, Nº de partida/s inmobiliaria. 

¿Qué documentación se requiere?

Archivos digitales en Formato PDF:

· Formulario solicitud de Visación de Plano de Mensura

· Certificado de Libre Deuda

· Planos en formato pdf, presentados oportunamente en el colegio profesional.

· Representación Gráfica del Detalle de las Mejoras. 

· Certificado de Aportes Definitivo.

Además de la documentación detallada, el área responsable del trámite se reserva el derecho a requerir documentación adicional que estime oportuna en orden a la resolución del presente trámite

¿Qué costo tiene este trámite?

Tasa de Actuación Administrativa, según Ordenanza Tributaria vigente.

Proceso del Trámite
No se admitirá documentación incompleta, en tal caso se informará al profesional “trámite rechazado por documentación incompleta”/“esperando respuesta del profesional por documentación incompleta”.

El interesado ingresa la solicitud digital, con la documentación requerida y necesaria para interpretar y analizar el proyecto. Recibirá arancel emitido por usuario municipal y deberá adjuntar el comprobante de pago para dar curso al trámite. Se verifica lo aportado y, en caso de existir observaciones, se realizarán diferentes comunicaciones para su corrección. 

Una vez finalizada la revisión, el profesional recibirá un certificado de presentación en formato pdf con n° de expediente otorgado solicitando la presentación en formato físico y arancel emitido por usuario municipal. El trámite culmina con la emisión del “Visado Aprobado”.

Presentación Formato Físico

Una vez recibida la autorización para su presentación, se deberá cumplimentar la siguiente documentación:

· "Constancia de autorización para la presentación del legajo físico” emitida por la Oficina de Catastro una vez finalizada la corrección on-line.

· Un juego de carpetas de edificación, que se retiran en la Oficina de Rentas y tienen un costo según Ordenanza Tributaria vigente.

· Mínimo 2 (dos) copias de Planos de Mensura y Representación Gráfica del Detalle de las Mejoras, firmados por el profesional y propietarios del inmueble. Aclaración: 1 (una) copias quedan para el Municipio y una (o más) copia para profesional. 

· En caso de que el propietario sea una Persona Jurídica deberá presentarse, además un poder que autorice al firmante de los documentos.
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