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Tramites Online - Catastro / Edificaciones Privadas y Viviendas

INGRESAR AL SISTEMA

1. Desde el menu de opciones del GesTO, seleccione la opcidén “Acceso a Tramites
Online Municipalidad de Esperanza”

| tramites municipales online

=== Acceso a Tm:{%tes Online Municipalidad de Esperanza clic El(]L.Ii

2. El sistema validara su usuario e ingresara directamente a la pantalla inicial de Tramites
Online

Principal | Manual de Usuario | Bienvenido capsf_0000 | Salir

tr::_m'\tos
EDIFICACIONES PRIVADAS Nols | ine

DIVISION DE CATASTRO Y

ESPERANZA

Contodo, con todos

Usuario Opciones Anuncios

Tramite Opciones 03/11/18 13:34

o Crear Tramite

» Mis Tramites Abiertos (2) Bienvenido,

« Mis Tramites Cerrados (0)

» Buscar Tramite Este sistema tiene por objeto digitalizar tramites municipales que se realizaban hasta el momento en forma presencial y en soporte

fisico.
Preguntas Frecuentes

Todos los profesionales habilitados, de actividades afines a la construccion, podran gestionar los tramites a través de esta

= Conocimientos herramienta

Usuario Documentacién . )
DOCUMENTACION DE REFERENCIA (clic para descargar)

« Introduccion

« Caracteristicas * Reglamento General de Edificacion

« Tramite Opciones R
« Preguntas Frecuentes * Ordenanzas modificatorias del Reglamento General de Edificacion
« Opciones/Usuarios )

« Todo = Caratula de planos

= Solicitud de Viabilidad Patrimonial

FORMULARIOS PARA DECLARACION DE MEJORAS (clic para descargar)
* Formulario de Actualizacion de Construcciones
+ Formulario A
+ Formulario B

+ Formulario C

« Formularios (FAC. A, B y C) en formato Word para rellenar

Principal | Salir

CREAR TRAMITE

1. Para iniciar un Tramite, seleccione la opcién Crear Tramite del menu principal en la
pantalla de inicio.

T

Tramite Opciones 230781218

» Crear Tramite clic EQUi
. - - (5 Bienvenida,

= Mis Tramites Cerrados (4)
= Buscar Tramite Este sistemati
soporte fisico.

Preguntas Frecuentes
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Tramites Online - Catastro / Edificaciones Privadas y Viviendas

2. En la seccion Informaciéon de Tramite debera ingresar todos los datos solicitados.
Los datos requeridos son:

0 Tipo de Tramite: Seleccione el tramite que va a realizar.
o0 Referencia: Introduzca datos breves que permitan identifican el tramite.

o Descripcion: Escriba cualquier informacién pertinente al tramite. De no
corresponder ingresar el texto "Sin comentarios"

0 Adjuntar: Utilice esta opcién para adjuntar los archivos necesarios para dar inicio a
su tramite. Se aceptaran solamente archivos en formato pdf con un tamafio
maximo de 2MB.

Inicialmente el sistema permite adjuntar un solo archivo, si el tramite requiere
ingresar varios, debe primero crear el tramite con un adjunto y agregar los otros en
una operacion posterior, vea el apartado Agregar actualizacion al Tramite.

0 Expediente/s colegio: Escriba el N°Expediente colegial sin separadores (solo los

numeros). Si son varios expedientes separarlos con punto y coma ;. El usuario del
tramite debe figurar como profesional actuante en el expediente colegial.

Importante
Ver en el apartado Preguntas Frecuentes la descripcién completa de la informacién a
ingresar segun el tipo de tramite.

w

Una vez completados todos los datos seleccione el botén Crear Tramite ubicado en la
parte inferior del formulario.

Informacion de Técnico

Reparticidn: IMasa de Entradas |«

Informacion del Usuario

Mombre de Usuario: | capsf_0000 Email: | soporte@capsf.org.ar

PRUEBAS, Juan
1.seleccionar tipo

Apellido y Mombre: Teléfono:

2.seleccionar zona

IUrbana v

3.completar ref.

Informacion de Tramite

Tipo de Tramite: | 05-Solicitud de Permiso de Obra w

| |CUIM: <NNNNMMNMN= Titular: <APELLIDG, Nombre=
Referencia:

Descripcidn: | [NePII: 09-16-00-NNNNNM-NNNN-N
Ubicacign del inmueble:

N@Saolicitud de Antecedente Edilicio:

NoSaolicitud de Certificado de Libre Deuda Profesional: 4'C0rnp|etar desc'
NO9Tramite de Visacion Previa:

NDSuIicitud de C_cmsulta sobre valoracién patrimanial de un inmueble:

Expedientels colegio:

5.completar n°exp.

Escribir el N*Expediente sin separadores (solo los ndmeros).
Si son varios expedientes separarlos con punto y coma ;.
El usuario del tramite debe figurar como profesional actuante en el expediente colegial.

Adjunto: Examinar... | Mo se selecciond un archivo. G.Clic para adjuntar
7.clic para crear Crear Trémite | _Limpiar |

Principal | Salir
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Tramites Online - Catastro / Edificaciones Privadas y Viviendas

4. En una nueva pantalla visualizara un aviso que incluye el numero de identificacion del
Tramite. El ID del Tramite le permitira realizar su seguimiento.

Tramite Enviado

Tramite 200045 Enviado Satisfactoriamente.

ID del tramite

5. El Tramite quedara registrado con estado “Pendiente” dentro de la opcion Mis
Tramites Abiertos del menu principal.

Sus Tramites Abiertos (clic sobre el ID o Referencia

Usuario Opciones

Tramite Opciones QUG D Técnico Reparticion Tipo de Tramite Ref
- —E ErvsTorrde —
= Mis Tramifps Abiertos (2) : . 04-Zolicitud de CUIM: 1234
= WiE Triamit Cerrados (0 bollas [3siEe 220 ELEEITE Visacién Previa | MARTINEZ,
o - Privadas
= Buscar Tramite

05-Zolicitud de CUIM: 1234
Permiso de Obra PEREZ, JLI!

Preguntas Frecuentes

ultimo tramite ingresado

e L LT

NOTIFICACIONES

1. Mientras la oficina comunal o municipal se encuentre analizando el tramite, el mismo
se encontrara en estado “En Curso” y podra visualizarlo desde la opcion del Menu Mis
Tramites Abiertos. Para acceder al detalle debera hacer clic en el ID o en su
Referencia.

Sus Tramites Abiertos (clic sobre el ID o Referencia para ver ¢l detalle)

1D Técnico Reparticidn Tipo de Tramite Referencia Creado Estado
Divisidn de - )
. : 04-Solicitud de CUIM: 123456123 Titular: Esperando respuesta
00002 | Rosana.Fux Edificaciones TINEZ, DANIEL 0411118 del profesional

Tular | 041118 | En curso

Privadas Wisacion Previa M
Divisidn de -
.Tomatis | Edificaciones EE_EUI,I_E”H? EE,H

2. Cada vez que la oficina comunal o municipal requiera informacion adicional o detecte
la falta de documentacion para la gestion de su tramite, recibira un mail con un aviso y
el ID de tramite respectivo. El tramite permanecera en estado “Esperando respuesta
del profesional” hasta tanto cumpla con lo requerido.

3. En cada tramite encontrara dentro de la seccidon Actualizaciones el historial de la
gestion realizada.

Actualizaciones:
02 de julio de 2018 - 09:37 por capst_0000 historial de la
Tramite creado por capsf_0000 gestic’)n del

02 de julic de 2018 - 09:37 por capsf_0000 tramite
Archivo adjunto : PM - Luppi.pdf (512.18kb) [fmt_00000007_00000011_2018-07-02.pdf]

02 de julic de 2018 - 09:44 por F.Ciciliani
Transferido a R.Borgognone

02 de julic de 2018 - 09:44 por F.Ciciliani
Estado cambiado a En curso
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AGREGAR ACTUALIZACION AL TRAMITE

—

i

o

i
]

En el menu seleccione la opcion Mis Tramites Abiertos. Se mostrara una lista con
todos sus tramites abiertos ordenados por ID, de mayor a menor (mas reciente a mas

antiguo).
Para acceder al detalle debe hacer clic en el ID o en su Referencia.

Dentro del campo Agregar actualizacion a la solicitud ubicado en la parte inferior del
formulario, podra registrar las aclaraciones que considere necesarias.

Si necesita adjuntar un archivo haga clic en el campo Agregar archivo adjunto o
pulse el boton Examinar ubicado a su derecha “.

Presione el boton Submit para enviar la actualizacion.

Agregar actuakracdn al lrinie

1.escribir aclaracion

e A . Aregsf achi adjunig AT 2.clic para ﬂidjun tar

}

e i || _submit | 3.clic para enviar

TRAMITE CERRADO

1.

N

w

Tramite Opciones

Cuando el Tramite esté resuelto por la oficina municipal, recibira un correo electrénico
dandole aviso que el mismo se ha cerrado. Quedara entonces registrado dentro de la
opcion Mis Tramites Cerrados con el estado “Cerrado”.

Para observar la respuesta de cada tramite cerrado debe hacer clic sobre el ID o texto
correspondiente a Referencia.

El sistema mostrara un detalle de la solicitud y en el historial de la misma podra
observar la respuesta al caso. Cuando correspondiere, la oficina comunal o municipal
le requerira que se presente a retirar las certificaciones.

Usuario Opciones Mis Tramites Cerrados (clic sobre el 1D o

Tipo de Tramite

Reparticion

« Crear Tramite
» Mis Tramites Abiertos (3)

Divisidn de 04-Solicitud de

e Mis Tramijtes Cerrados (2) 1 i ’
= DUscar | mnne
Division de

Eana.Fux Edificaciones i . .
) Visacion Previa
Privadas

Preguntas Frecuentes 00001 | Sebastian Tomatis | Edificaciones

05-Solicitud de
Permiso de Obra

« Conocimientos

Privadas

Usuario Documentacion

lmdre A amisoe
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PREGUNTAS FRECUENTES

1. Desde el menu principal, seleccionado la opcion Conocimientos se desplegara en el
panel central la lista de tramites habilitados para la gestion online.

2. Seleccione el tramite de su interés y luego haga clic en la pregunta frecuente. En la
Descripcidn encontrara respuesta a las preguntas:
¢ Qué es este tramite?
¢, Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?
¢ Qué documentacion se requiere?

Tramite Opciones Buscar p-or|

= Crear Tramite

= Mis Tramites Abiertos (2)
+ Mis Tramites Cerrados (0)
= Buscar Tramite 01-Verificaciéon de Nomenclatura Catastral 02-Soli

Preguntas Frecuentes

[+ Conocimientos |m
Usuario Dwnmentacidn -s0licitud de Libre deuda Profesiconal 04-Soli

= |ntroduccion
= Caracteristicas
= Tramite Opciones

= Preguntas Frecuentes . . 06-Soli
» Opciones/Usuarios 05-Solicitud de Permiso de Obra Ob
= Todo ra

ESTADOS DE LOS TRAMITES

"Pendiente": el tramite toma este estado al ser ingresado por el profesional.
Significa que aun no fue tratado o tomado ni transferido por ningun técnico
(empleado actuante) de la comuna.

"En curso”: indica que el tramite fue transferido o tomado por un técnico. Es decir
que esta en gestidn o revisién interna.

"Esperando respuesta del profesional": significa que el profesional debe
ingresar una actualizacién (completar informacién o adjuntar documentacion). En
esta condicion el tramite queda "en espera” hasta tanto el profesional complete lo
requerido.

"Cerrado": indica tramite finalizado independientemente de su respuesta:
aprobado, rechazado o vencido (o cualquier otra resolucion que se establezca).

Segun estas definiciones, el sistema considera como "abierto" todos los tramites
en estado "Pendiente", "En curso" o "Esperando respuesta del profesional”.
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ANEXO A

TRAMITES ONLINE

INSTRUCTIVO PARA DESCARGA DIRECTA DE DOCUMENTOS

COLEGIO DE ARQUITECTOS DE LA PROVINCIA DE SANTA FE



Paso 1: GesTO — Autorizacion de descarga de documentos digitales

En la opcidn “Consultar/Ingresar Documentos Digitales”, cuando el expediente ingresado
corresponda a una obra localizada en un municipio o comuna que haya adherido al sistema
de tramitacion online, en el legajo digital se mostrara un nuevo comando “Habilitar Descarga
... (el botdn va a mostrar un acronimo identificando la municipalidad o comuna).

Al hacer clic en el comando “Habilitar Descarga” en la columna “Descarga ...(*)” se activa la
etiqueta “Habilitada” y se estard autorizando el acceso a dicho documento por parte del
municipio o comuna solamente para que sea descargado e incorporado al tramite municipal
cuando se gestione en el sistema municipal.

La descarga quedara habilitada aunque el documento no haya sido revisado por la Oficina
Técnica del Colegio.

Si la descarga ya fue habilitada el comando cambia a “Deshabilitar descarga”, y permite
revocar la autorizacién en cualquier momento aun si el documento ya ha sido descargado

alguna vez.
En la columna “Descarga ...(*)” se indica la cantidad de veces que el documento fue

descargado en el sistema municipal.

| documentos digitales del expediente #700000 € Nuevos comandos
o T TR TN
36883 Taes 2 Pwao anterior 02312 Ingresaca D | _x| _v || Habilitar descarga MSF |
36355 t:ﬁf—ama E:r::;m 02312 Ingresass 0| _%| _w | |_Habilitar descarga MSF |
35474 H-04-2012 s municipal Plantas y cortes 02312 Foevisada = D x v Deshabilitar descarga MSF |
P ¥ cortes Descaeiosweces | D (K| (W r rga

") Los documentos marcados con descarga habilitada permite su acceso por parte de la Municipalidad de 5Santa Fe exclusivamente a los efectos de
la tramitacion municipal

Paso 2: Tramites online municipal o comunal- Identificacion del N°Expediente CAPSF

Para que un documento pueda ser descargado directamente en un trdmite municipal,
previamente tiene que estar habilitada su descarga en el GesTO, y ademas al crear el tramite
se debe indicar como informacidn adicional el N°Expediente. Si son varios ingresarlos
separados por punto y coma.

Informacikin de Tramite

Tipa de Tramite: | Certificade Catastral para Permiso/Regularizacion/Demaolicion |~ Zona: | | Zona Rural

N°Cuenta TGI: Titular: <APELLIDO, Nombres
Referenda:

Descripcidn: | [zin comantarios

Expedientals colegio: | | 7o0000|

Escribir &l N*Expadisnla Sin separacoras (500 105 nimenas).
Zi son varios expedientes separarios con pundo y coma |’
El usuario del frdmite debe figurar como profesional actuante en el expediente colegial

AGIUAIC. | | Evaminar_. | Mo se selecciond un archiva.

Crear Trémite | Limpiar |

Importante: el usuario del tramite debe figurar como profesional actuante en el
expediente colegial, de lo contrario el sistema no transferira los documentos.
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Paso 3: Comando para abrir el formulario de transferencia de documentos

En el formulario de actualizacién del tramite municipal, si se ha ingresado un N2Expediente,
aparecera un nuevo comando “Consultar y anexar documentos desde Expediente ...” que
permitira acceder al formulario de transferencia de documentos disponibles.

Tramite FO3704
Trémite Abiero: 14 de febrero de 2017 - 09:13 |
Tipo de Tramite: CE‘H.IFIGEGEI;:EHEEEF&‘DEH I;a.miqs-:ma pularzacionDeamolicion . |
I Zona ‘ Zona Urbana
Técnico: .\-;_l-r;tarﬁl-r;_ -
IEst.a.dn: I Pendienta
Utima actualizacidn: 14 da febraro de 2017 - 09:13

Tramite Descripcicn:

Refergncia: N Cuenta TGL: Tiukar: <APELLIDO, Nombre=

Descipoion. Sin comentanios

81816 ) — Dato ingresado al crear el tramite

Expediente/s colegio

Exp 811816-Doc.313885-Plano municipal “Plano Municipal-instalaciones/Estructuras”
fmoky 0O003ITOE O00OTH15 207 7-02-14 pai] (15 lid) - 14FabZ2017T

Exp.811816-Cart 278016-Cartificacion "CERTIFICACION DE APORTES PROFESIONALES Y
RETENCIONES DE LEY | APORTE DEFINITIVO”
imold_DO00ITH_DO0OT4 16201 T-02- 14, pdl] (Sioh) - 14Fed 2047

Nuevo comando — | Consultar y anexar documentos desde Expediente CAPSF #811816 ] |

Paso 4: Seleccién de documentos a transferir

El sistema mostrard los documentos disponibles que autorizé el profesional actuante y
también las certificaciones que se hayan emitidas.

Importante: las certificaciones no requieren autorizacién del profesional ya que son
documentos publicos validados por el Colegio.

Datos del Expediente CAPSF #700000

Profesionales: | [#99999] PRUEBAS, Juan
Propietario: | Rolando ETCETERA
Ubicacion del trabajo: | Sarmiento 1000 - (2170) Casilda g \ m ﬂ rr\g r
G e ead

N*Doc. Fecha Subida Tipo Descripcion Descargas MWarcar
34500 22-05-2014 Plane municipal Descargade 3 veces por MC
J4T4E 10-06-2014 Plano anterior Descargadoe 1 vez por MC
34750 10-08-2014 Computo ¥ Presupuesto |:|

N=Certif. Fecha Emision Tipo Warcar
15000 22-06-2014 Certificacion de aportes preliminar
15854 10-08-2014 Certificacidn de aportes defintiva |

ADJUNTAR AL TRAMITE LOS DOCUMENTOS I‘-'IA

Principal | Salir B) aeeﬁtai y ad]U“tal
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ANEXO B

TRAMITES ONLINE

RESUMEN Y DESCRIPCION DE LOS TRAMITES

MUNICIPALIDAD DE ESPERANZA
DIVISION DE CATASTRO
DIVISION DE EDIFICACIONES PRIVADAS Y VIVIENDAS



Tramites Online - Catastro / Edificaciones Privadas y Viviendas

01 - Verificacion de Nomenclatura Catastral

Responsable del tramite: DIVISION DE CATASTRO

/Qué es este tramite?

A través de este tramite los profesionales de la construccion podran solicitar la “Verificacion de
Nomenclatura Catastral” en pos de subsanar particularidades que surgieran en el Antecedente
emitido desde la pagina web http://www.esperanza.gov.ar/sitio/tramites.

/. Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?

o En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)
e En Descripcion: Ubicacion Inmueble, N° de partida inmobiliaria.

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIMs separados por coma"

/2 Qué documentacion se requiere?

v" Antecedente Catastral emitido desde la Web en formato pdf.
v Detalle del reclamo o consulta.

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"

/2 Qué costo tiene este tramite?

Sin costo administrativo.

Proceso del Tramite

No se admitira documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”.

La Oficina de Catastro respondera a la descripcion de sus consultas enviando informacion
necesaria sobre los datos que pueda carecer el Antecedente emitido desde la Web por el
profesional. Posteriormente se “cerrara el tramite”.

02 - Solicitud de Antecedente Edilicio
Responsable del tramite: DIVISION DE EDIFICACIONES PRIVADAS Y VIVIENDAS

. Qué es este tramite?
A través de este tramite los profesionales habilitados de actividades afines a la construccion
pueden gestionar las solicitudes de antecedentes edilicios de una propiedad.

/2 Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcién"?

o En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)
e En Descripcion: Ubicacion Inmueble, N° de partida inmobiliaria.

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/Qué documentacion se requiere?

v Arancel administrativo segun ordenanza tributaria vigente.
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Tramites Online - Catastro / Edificaciones Privadas y Viviendas

/. Qué costo tiene este tramite?

Tasa de Actuacion Administrativa, segun Ordenanza Tributaria vigente.

Proceso del Tramite

No se admitira documentacidon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”

El interesado inicia la solicitud aportando la informacion requerida. La Divisién de Edificaciones
Privadas emitird liquidacion y se adjuntara al trdmite que cambiard al estado de “esperando
respuesta del profesional’. Luego de que el Profesional adjunte el ticket de pago se realiza la
busqueda de los antecedentes correspondientes y se remitira al solicitante copia digital de la
documentacion registrada. Posteriormente se “cerrara el tramite”.

03 - Solicitud de Libre Deuda Profesional

Responsable del tramite: OFICINA DE TRIBUNAL DE FALTAS

2. Qué es este tramite?

A través de este tramite, los profesionales de la construccion podran solicitar el correspondiente
Certificado de Libre Deuda Profesional. Segun Art. 2.6.4. Inciso A puntos 1 a 9 (Reglamento de
Edificacion — Ordenanza 2382/82)

/. Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?

e En Referencia: Numero de Acta de Infraccion.

/2 Qué documentacion se requiere?

v" No se requiere documentacion

/2 Qué costo tiene este tramite?

Sin costo administrativo adicional.

Proceso del Tramite

El interesado ingresa la solicitud digital. El responsable en la oficina del Tribunal de Faltas,
verificara la existencia o inexistencia de infracciones computadas a su nombre (por la EPV). En
caso de poseer, recibira la liquidacion correspondiente. Cambiara al estado de “esperando
respuesta del profesional”.

Una vez paga debera adjuntar el comprobante de pago dentro de las 24hs de recibida la
liquidacion.

Una vez acreditado el pago se emitira el “Certificado de libre deuda profesional’. Posteriormente
se “cerrara el tramite”.

04 - Solicitud de Visacion Previa

Responsable del tramite: DIVISION DE EDIFICACIONES PRIVADAS Y VIVIENDAS

(,Qué es este tramite?

A través de este tramite los profesionales de la construccion deberan solicitar la conformidad del
proyecto o anteproyecto certificando Unicamente la validez del aspecto reglamentario del mismo
(segun Art. 2.1.3 del Reglamento de Edificacion vigente — Texto ordenado Ord. 2382/82, 2428/82,
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Tramites Online - Catastro / Edificaciones Privadas y Viviendas

2473/83, 2631/86, 2702/87) y verificando el cumplimiento de los indicadores urbanisticos (segun
Ordenanza n°3816).

Esta solicitud no autoriza la ejecucion de ningun tipo de trabajo, para lo cual se debera
realizar el tramite de Solicitud de Permiso de Obra.

/Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcién"?

e En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)

e En Descripcion: Ubicacion Inmueble, N° de partida inmobiliaria.

o En Observaciones: Numero de Expediente en colegio profesional. Niumero de solicitud de
Antecedente Edilicio. Numero de solicitud de Certificado de Libre Deuda Profesional.
Numero de solicitud de Consulta sobre valoracion patrimonial de un inmueble (en caso de
ser necesario).

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/2 Qué documentacion se requiere?

En todos los casos debera presentar
v' Antecedente Catastral emitido desde la Web en formato pdf.
v Fotos del frente de la propiedad y sus linderos.
v Planos en formato pdf, presentados oportunamente en el colegio profesional. (Para que los
mismos puedan ser visualizados por el area, se debe tildar la opcion "Habilitar Descarga
ME" en el Gesto).
v Certificado de aportes preliminar.

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"

"Ademas de la documentacién detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a
requerir documentacion adicional que estime oportuna en orden a la resolucion del presente
tramite".

/2 Qué costo tiene este tramite?

Por las observaciones realizadas a partir de la segunda correccion emitida sobre los legajos de
construccion y visados previos se cobrara el 3% del valor base (Art. 90 — inciso g), segun
Ordenanza Tributaria vigente.

Proceso del Tramite

No se admitira documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacion incompleta”.

El interesado ingresa la solicitud digital, con la documentacion requerida y necesaria para
interpretar y analizar el proyecto. Se verifica lo aportado y, en caso de existir observaciones, se
realizaran diferentes comunicaciones para su correccion. En caso de que en el plano subsistan
observaciones y sea el tercer ingreso debera abonarse un sellado de acuerdo a la Ordenanza
Tributaria vigente. Arancel emitido por usuario municipal, el tramite cambiara al estado de
“esperando respuesta del profesional”. Debera recibirse el comprobante de pago para ser visto por
tercera vez o las que sean necesarias. Superada esta instancia de revision, el tramite culmina con
la “Visacion Previa Sin Observaciones”.

Al momento de iniciar la Solicitud de Permiso de Obra, se debera informar el numero del presente
tramite. Esta solicitud no autoriza la ejecucidon de ningun tipo de trabajo, para lo cual se
debera realizar el tramite de Solicitud de Permiso de Obra.

Municipalidad de Esperanza Anexo B - Pag. 4
Noviembre 2018



Tramites Online - Catastro / Edificaciones Privadas y Viviendas

05 - Solicitud de Permiso de Obra

Responsable del tramite: DIVISION DE EDIFICACIONES PRIVADAS Y VIVIENDAS

. Qué es este tramite?

A través de este tramite, los profesionales relacionados con la construccion que posean matricula
habilitada, podran solicitar el correspondiente permiso de edificacion, requisito esencial para el
inicio de las tareas, correspondiente a una demolicién, obra nueva, ampliacién, modificacion o
ampliacion de obra en marcha.

La presentacién del legajo digital se considerara completa siempre y cuando contenga la
documentacion y/o informacién detallada.

/Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcién"?

e En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)

e En Descripcion: Tipo de Tramite (demolicion, obra nueva, ampliacién, modificacion o
ampliacion de obra en marcha). Ubicacion Inmueble, N° de partida inmobiliaria.

e En Observaciones: Numero de Expediente en colegio profesional. Nimero de solicitud de
Antecedente Edilicio. Numero de solicitud de Certificado de Libre Deuda Profesional.
Numero de tramite de Visacion Previa. Numeros de expediente de cada uno de los
profesionales intervinientes. Numero de solicitud de Consulta sobre valoracion patrimonial
de un inmueble (en caso de ser necesario). Nimero de Solicitud de Nivel de Cordén (en
caso de ser necesario)

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/Qué documentacion se requiere?

En todos los casos debera presentar

v" Antecedente Catastral emitido desde la Web en formato pdf.

v" Planos en formato .pdf, presentados oportunamente en el colegio profesional. (Para que
los mismos puedan ser visualizados por el area, se debe tildar la opcion "Habilitar
Descarga ME" en el Gesto)

v Certificado de aportes preliminar.

v" Comprobante de pago del Derecho de Edificacién emitido por el Departamento de
Edificaciones Privadas y Viviendas.

v Silueta de superficies de la totalidad del inmueble en formato .dwg, versién 2008.

En los casos de proyectos de mas de 5 (cinco) unidades, edificios en altura, edificios
industriales o edificios para usos peligrosos, o de aquellos que determine la Secretaria de
Obras Publicas, debera presentar:

v' Factibilidades aprobadas de servicios, tramitadas ante las prestadoras de servicios
publicos esenciales existentes (agua y cloaca, electricidad y provision de gas) que se
encuentren dentro del plazo de vigencia.

v Estudio de suelo realizado por profesional competente y habilitado con el correspondiente
Certificado de aportes.

v' Informe Antisiniestral realizado por profesional competente y habilitado con el
correspondiente Certificado de aportes y visado por Asociacion de Bomberos Voluntarios.

v" Memoria de cdlculo realizado por profesional competente y habilitado con el
correspondiente Certificado de aportes.

En caso de tratarse de una obra en viviendas bajo régimen de Propiedad Horizontal (P.H.)
debera presentar, ademas:

v" Nota de conformidad de los condéminos del régimen de P.H firmada ante escribano
publico o Tribunales, constando todas las unidades que componen el Régimen de
Propiedad Horizontal y especificando sus titulares.

En caso de tratarse de una Demolicion Parcial o Total:
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v" Constancia de Control de Plagas, segun ordenanza 2530/83
"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"
"Ademas de la documentacién detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a

requerir documentacion adicional que estime oportuna en orden a la resoluciéon del presente
tramite”.

/Qué costo tiene este tramite?

Derecho de Edificacion: sujeto a lo indicado por el Departamento de Edificaciones Privadas y
Viviendas.

Por las observaciones realizadas a partir de la segunda correccién emitida sobre los legajos de
construccion y visados previos se cobrara el 3% del valor base (Art. 90 — inciso g), segun
Ordenanza Tributaria vigente.

Proceso del Tramite

No se admitira documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”.

El interesado ingresa la solicitud digital, con la documentacién requerida y necesaria para
interpretar y analizar el proyecto. Recibe liquidacion por Derecho de Edificaciéon segun
corresponda, emitido por usuario municipal, el tramite cambiara al estado de “esperando
respuesta del profesional”, quien enviar comprobante de pago para dar continuidad a la
tramitacion. Una vez recibido, se validan los datos dominiales y fisicos del terreno, constatando
que lo declarado por el profesional coincida con los datos catastrales.

Superada esta instancia, se procede a realizar la correccion de los planos presentados atendiendo
la normativa vigente. En caso de que subsistan observaciones y sea el tercer ingreso debera
abonarse un sellado de acuerdo a la Ordenanza Tributaria vigente. Arancel emitido por usuario
municipal, el tramite cambiard al estado de “esperando respuesta del profesional’. Debera
recibirse el comprobante de pago para ser visto por tercera vez o las que sean necesarias.

Una vez finalizada la revision el profesional debera enviar silueta de superficies de la totalidad del
inmueble en formato .dwg, version 2008. Posteriormente recibira un certificado de presentacion en
formato pdf con n° de expediente otorgado solicitando la presentacion en formato fisico. El tramite
culmina con la emision del plano por “Permiso de Obra” con sellos y firmas de los funcionarios
municipales correspondientes.

Posteriormente usuario municipal “cerrara el tramite”.

Presentacion Formato Fisico

Una vez recibida la autorizaciéon para su presentacidn, se debera cumplimentar la siguiente
documentacion:

e "Constancia de autorizacion para la presentacion del legajo fisico” emitida por la Division
de Edificaciones Privadas y Viviendas una vez finalizada la correccién on-line.

e Minimo 3 (tres) copias de Planos de Arquitectura, firmados por todos los profesionales
intervinientes y propietarios del inmueble. Aclaracion: 2 (dos) copias quedan para el
Municipio y una (o0 mas) copia para profesional.

e Formularios de Actualizacion de Construcciones, completos y firmados por el/los
propietarios.

06 - Solicitud de Regularizacion y Permiso de Obra

Responsable del tramite: DIVISION DE EDIFICACIONES PRIVADAS Y VIVIENDAS
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. Qué es este tramite?

A través de este tramite, los profesionales relacionados con la construccién que posean matricula
habilitada, podran registrar las superficies existentes sin permiso municipal, por las cuales estara
sujeto a multas indicadas en el Reglamento de Edificacion; y ademas presentar la documentacion
necesaria para obtener un permiso de obra segun Art. 2.1.4 - RE.

La presentacién del legajo digital se considerara completa siempre y cuando contenga la
documentacion y/o informacién detallada.

/. Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?

o En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)

e En Descripcion: Ubicacion Inmueble, N° de partida inmobiliaria.

e En Observaciones: Tipo de Tramite (demolicidén, obra nueva, ampliacion, modificaciéon o
ampliacion de obra en marcha). Numero de Expediente en colegio profesional. Nimero de
solicitud de Antecedente Edilicio. Numero de solicitud de Certificado de Libre Deuda
Profesional. NUmero de tramite de Visacion Previa. Numeros de expediente de cada uno
de los profesionales intervinientes. Niumero de solicitud de Consulta sobre valoracion
patrimonial de un inmueble (en caso de ser necesario).

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/Qué documentacion se requiere?

En todos los casos debera presentar

v" Antecedente Catastral emitido desde la Web en formato pdf.

v" Planos en formato pdf, presentados oportunamente en el colegio profesional. (Para que los
mismos puedan ser visualizados por el area, se debe tildar la opcién "Habilitar Descarga
ME" en el Gesto)

v Certificado de aportes preliminar.

v" Comprobante de pago del Derecho de Edificacién (con Multa por Documentacién incluida)
emitido por el Departamento de Edificaciones Privadas y Viviendas.

v Silueta de superficies de la totalidad del inmueble en formato .dwg, versién 2008.

En los casos de proyectos de mas de 5 (cinco) unidades, edificios en altura, edificios
industriales o edificios para usos peligrosos, o de aquellos que determine la Secretaria de
Obras Publicas, debera presentar:

v' Factibilidades aprobadas de servicios, tramitadas ante las prestadoras de servicios
publicos esenciales existentes (agua y cloaca, electricidad y provision de gas) que se
encuentren dentro del plazo de vigencia.

v Estudio de suelo realizado por profesional competente y habilitado con el correspondiente
Certificado de aportes.

v" Informe Antisiniestral realizado por profesional competente y habilitado con el
correspondiente Certificado de aportes y visado por bomberos voluntarios.

v" Memoria de cdlculo realizado por profesional competente y habilitado con el
correspondiente Certificado de aportes.

En caso de tratarse de una obra en viviendas bajo régimen de Propiedad Horizontal (P.H.)
debera presentar, ademas:

v" Nota de conformidad de los condéminos del régimen de P.H firmada ante escribano
publico o Tribunales, constando todas las unidades que componen el Régimen de
Propiedad Horizontal y especificando sus titulares.

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"

"Ademas de la documentacién detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a
requerir documentacion adicional que estime oportuna en orden a la resolucion del presente
tramite".
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/. Qué costo tiene este tramite?

Derecho de Edificacion (con Multa por Documentacién incluida): sujeto a lo indicado por el
Departamento de Edificaciones Privadas y Viviendas.

Por las observaciones realizadas a partir de la segunda correccién emitida sobre los legajos de
construccion y visados previos se cobrara el 3% del valor base (Art. 90 — inciso g), segun
Ordenanza Tributaria vigente.

Proceso del Tramite

No se admitird documentaciéon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”.

El interesado ingresa la solicitud digital, con la documentacion requerida y necesaria para
interpretar y analizar el proyecto. Recibe liquidacion por Derecho de Edificacion (con Multa por
Documentacion incluida) segun corresponda, emitido por usuario municipal, el tramite cambiara al
estado de “esperando respuesta del profesional’, quien enviar comprobante de pago para dar
continuidad a la tramitacion. Una vez recibido, se validan los datos dominiales vy fisicos del terreno,
constatando que lo declarado por el profesional coincida con los datos catastrales.

Superada esta instancia, se procede a realizar la correccion de los planos presentados atendiendo
la normativa vigente. En caso de que subsistan observaciones y sea el tercer ingreso debera
abonarse un sellado de acuerdo a la Ordenanza Tributaria vigente. Arancel emitido por usuario
municipal, el tramite cambiara al estado de “esperando respuesta del profesional’. Debera
recibirse el comprobante de pago para ser visto por tercera vez o las que sean necesarias.

Una vez finalizada la revision el profesional debera enviar silueta de superficies de la totalidad del
inmueble en formato .dwg, version 2008. Posteriormente recibira un certificado de presentacion en
formato pdf con n° de expediente otorgado solicitando la presentacion en formato fisico. El tramite
culmina con la emisién del plano por “Permiso de Obra” con sellos y firmas de los funcionarios
municipales correspondientes.

Posteriormente usuario municipal “cerrara el tramite”.

Presentacién Formato Fisico

Una vez recibida la autorizaciéon para su presentacién, se deberd cumplimentar la siguiente
documentacion:

o "Constancia de autorizacién para la presentacion del legajo fisico” emitida por la Divisidon
de Edificaciones Privadas y Viviendas una vez finalizada la correccion on-line.

e Minimo 3 (tres) copias de Planos de Arquitectura, firmados por todos los profesionales
intervinientes y propietarios del inmueble. Aclaraciéon: 2 (dos) copias quedan para el
Municipio y una (o0 mas) copia para profesional.

e Formularios de Actualizacion de Construcciones, completos y firmados por el/los
propietarios.

07 - Solicitud de Regularizacion de Obra

Responsable del tramite: DIVISION DE EDIFICACIONES PRIVADAS Y VIVIENDAS

.Qué es este tramite?

A través de este tramite, los profesionales relacionados con la construccion que posean matricula
habilitada, podran registrar las superficies existentes sin permiso municipal, por las cuales estara
sujeto a multas indicadas en el Reglamento de Edificacion.
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La presentacién del legajo digital se considerara completa siempre y cuando contenga la
documentacion y/o informacién detallada.

/Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcién"?

e En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)

e En Descripcion: Ubicacion Inmueble, N° de partida inmobiliaria.

o En Observaciones: Numero de Expediente en colegio profesional. Nimero de solicitud de
Antecedente Edilicio. Numero de solicitud de Certificado de Libre Deuda Profesional.
Numero de solicitud de Consulta sobre valoracion patrimonial de un inmueble (en caso de
ser necesario).

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/2 Qué documentacion se requiere?

En todos los casos debera presentar
v" Antecedente Catastral emitido desde la Web en formato pdf.
v' 2 (dos) Fotos del frente de la propiedad.
v Planos en formato pdf, presentados oportunamente en el colegio profesional. (Para que los
mismos puedan ser visualizados por el area, se debe tildar la opcion "Habilitar Descarga
ME" en el Gesto)
v Certificado de aportes definitivo.
v" Comprobante de pago de la Tasa de Edificacion (Multa segun Art. 2.6.5 — inciso a — RE)
emitido por el Departamento de Edificaciones Privadas y Viviendas.
v' Silueta de superficies de la totalidad del inmueble en formato .dwg, version 2008.
En caso de tratarse de una obra en viviendas bajo régimen de Propiedad Horizontal (P.H.)
debera presentar, ademas:
v Nota de conformidad de los condéminos del régimen de P.H firmada ante escribano
publico o Tribunales, constando todas las unidades que componen el Régimen de
Propiedad Horizontal y especificando sus titulares.

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"

"Ademas de la documentacion detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a
requerir documentacion adicional que estime oportuna en orden a la resolucion del presente
tramite".

/2 Qué costo tiene este tramite?

Tasa de Edificacion: sujeto a lo indicado por el Departamento de Edificaciones Privadas y
Viviendas. (Multa segun Art. 2.6.5 — inciso a — RE)

Por las observaciones realizadas a partir de la segunda correccion emitida sobre los legajos de
construccion y visados previos se cobrara el 3% del valor base (Art. 90 — inciso g), segun
Ordenanza Tributaria vigente.

Proceso del Tramite

No se admitira documentaciéon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”.

El interesado ingresa la solicitud digital, con la documentacion requerida y necesaria para
interpretar y analizar el edificio existente y debera notificar Fecha y Hora de la Inspeccion. Recibira
confirmacién de usuario municipal. Se requerira la presencia del profesional responsable o
propietarios. En caso de no poder efectuarse la misma, por razones ajenas al Inspector Municipal,
se dara por finalizada la instancia y debera reprogramarse con un pago previo segun Ordenanza
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Tributaria vigente emitido por usuario municipal. El tramite cambiara al estado de “esperando
respuesta del profesional”’, quien enviara comprobante de pago para dar continuidad a la
inspeccion.

Se verifica in situ que la obra haya sido ejecutada con estricta sujecion a los planos presentados,
se validan los datos dominiales y fisicos del terreno, constatando que lo declarado por el
profesional coincida con los datos catastrales.

Superada esta instancia, se procede a realizar la correccion del legajo atendiendo la normativa
vigente. De no existir correcciones, el profesional recibira la liquidacion por Tasa de Edificacion
(Multa segun Art. 2.6.5 — inciso a — RE) segun corresponda, emitido por usuario municipal. El
tramite cambiara al estado de “esperando respuesta del profesional”’, quien enviara comprobante
de pago para dar continuidad a la tramitacion.

En caso de que subsistan observaciones y sea el tercer ingreso debera abonarse un sellado de
acuerdo a la Ordenanza Tributaria vigente. Arancel emitido por usuario municipal, el tramite
cambiara al estado de “esperando respuesta del profesional”. Debera recibirse el comprobante de
pago para ser visto por tercera vez o las que sean necesarias.

Una vez finalizada la revision, el profesional debera enviar silueta de superficies de la totalidad del
inmueble en formato .dwg, version 2008. Posteriormente recibira un certificado de presentacion en
formato pdf con n° de expediente otorgado solicitando la presentacion en formato fisico. El tramite
culmina con la emision del plano por “Final de obra por plano de Documentacion” con sellos y
firmas de los funcionarios municipales correspondientes.

Posteriormente usuario municipal “cerrara el tramite”.

En el caso de obras a documentar que incumplan con normas urbanas se requerira la resolucion
previa extendida por la Comision Evaluadora dependiente del Concejo Municipal.

Presentacion Formato Fisico

Una vez recibida la autorizacidon para su presentacion, se debera cumplimentar la siguiente
documentacion:

e "Constancia de autorizacién para la presentacion del legajo fisico” emitida por la Divisidon
de Edificaciones Privadas y Viviendas una vez finalizada la correccion on-line.

e Minimo 3 (tres) copias de Planos de Arquitectura, firmados por todos los profesionales
intervinientes y propietarios del inmueble. Aclaraciéon: 2 (dos) copias quedan para el
Municipio y una (o mas) copia para profesional.

e Formularios de Actualizacion de Construcciones, completos y firmados por el/los
propietarios.

08 - Solicitud de Final de Obra

Responsable del tramite: DIVISION DE EDIFICACIONES PRIVADAS Y VIVIENDAS

2. Qué es este tramite?

A través de este tramite, los profesionales relacionados con la construccién que posean matricula
habilitada, pueden solicitar la Inspeccion Final de Obra. Es condicidon necesaria para iniciar este
tramite que la obra esté concluida y cumpla con la normativa vigente, garantizando las
condiciones de seguridad, higiene y habitabilidad.

En caso de existir diferencias respecto al plano con Permiso de Obra previo, deberan
presentar un plano Conforme a Obra siempre que la superficie sea igual, menor o mayor con
tolerancias en coincidencia con lo determinado por los colegios profesionales (2%).

La presentacion del legajo digital se considerara completa siempre y cuando contenga la
documentacion y/o informacién detallada.
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/Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcién"?

o En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)

o En Descripcion: Ubicacion Inmueble, N° de partida/s inmobiliaria.

e En Observaciones: Numero de Expediente en colegio profesional. NUmero de Permiso de
Obra. Numero de solicitud de Certificado de Libre Deuda Profesional.

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/2 Qué documentacion se requiere?

En todos los casos debera presentar
v" Solicitud firmada por propietario y profesional.
v Certificado de aportes definitivo.

En todos los casos que sean necesarios presentar un Plano Conforme a Obra
v" Planos en formato pdf, presentados oportunamente en el colegio profesional. (Para que los
mismos puedan ser visualizados por el area, se debe tildar la opcién "Habilitar Descarga
ME" en el Gesto).
v Certificado de aportes definitivo en relacion al Conforme a Obra.

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"

"Ademas de la documentacion detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a
requerir documentacion adicional que estime oportuna en orden a la resoluciéon del presente
tramite".

/2 Qué costo tiene este tramite?

Tasa de Actuacion Administrativa, segun Ordenanza Tributaria vigente.

Proceso del Tramite

No se admitira documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacion incompleta”.

El interesado inicia el trdmite ingresando la solicitud digital, con la documentacion requerida. En
caso de existir diferencias respecto al plano con Permiso de Obra previo, deberan presentar un
plano Conforme a Obra siempre que la superficie sea igual, menor o mayor con tolerancias en
coincidencia con lo determinado por los colegios profesionales (2%).

El profesional recibira arancel emitido por usuario municipal, el tramite cambiara al estado de
“esperando respuesta del profesional”, quien enviara comprobante de pago para dar continuidad a
la tramitacion.

Ademas debera notificar Fecha y Hora de la Inspeccidon. Recibira confirmacion de usuario
municipal. Se requerira la presencia del profesional responsable o propietarios. En caso de no
poder efectuarse la misma, por razones ajenas al Inspector Municipal, se dara por finalizada la
instancia y debera reprogramarse con un pago previo segun Ordenanza Tributaria vigente emitido
por usuario municipal. El tramite cambiara al estado de “esperando respuesta del profesional”,
quien enviara comprobante de pago para dar continuidad a la inspeccion.

Se verifica in situ que la obra haya sido ejecutada con estricta sujecion a los planos con Permiso
de Obra o planos Conforme a Obra, y de cumplir con la normativa vigente la Division de
Edificaciones Privadas y Viviendas notifica al profesional que el tramite ha sido culminado y se le
extendera “Comprobante de final de obra”.
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En caso que fuera necesario existieran discrepancias, entre los planos y la edificaciéon, no se
emitira el Certificado hasta no corregir dicha situacion. Si fuera necesario efectuar otra inspeccion,
por razones ajenas al Inspector Municipal, se requerira un pago previo segun Ordenanza
Tributaria vigente emitido por usuario municipal. El tramite cambiara al estado de “esperando
respuesta del profesional”, quien enviara comprobante de pago para dar continuidad a la
inspeccion.

Presentacion Formato Fisico

Una vez recibida la autorizaciéon para su presentacion, se debera cumplimentar la siguiente
documentacion:
e "Constancia de autorizacién para la presentacion del legajo fisico” emitida por la Divisidon
de Edificaciones Privadas y Viviendas una vez finalizada la correccion on-line.
e Al menos una copia del plano emitido con Permiso de Obra.
e Formularios de Actualizacion de Construcciones, completos y firmados por el/los
propietarios.

En caso de extravio de las copias de planos firmadas con Permiso de Obra otorgadas por la
Division de Edificaciones Privadas y Viviendas, debera presentar al menos una copia del plano sin
firmar.

09 - Consulta Técnica - Edificaciones Privadas y Viviendas
Responsable del tramite: DIVISION DE EDIFICACIONES PRIVADAS Y VIVIENDAS

/. Qué es este tramite?

A través de este tramite, los profesionales relacionados con la construccion que posean matricula
habilitada, podran efectuar consultas sobre la interpretacion y/o aplicaciéon de un articulo
determinado del Reglamento de Edificaciones.

Este tramite se realiza cuando se tienen dudas sobre la aplicacién de un articulo del Reglamento
de Edificaciones y en forma previa a la presentacion de una solicitud de Legajo de Obra. Si la
consulta se refiere al analisis reglamentario de un proyecto completo, corresponde el
ingreso de una Solicitud de Visacion Previa.

/. Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?

/Qué documentacion se requiere?

v' Esquema grafico donde se muestre la aplicacién del articulo por el cual se consulta
v" Documentacién necesaria para la interpretacion del articulo que se desea aplicar

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"

"Ademas de la documentacion detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a
requerir documentacion adicional que estime oportuna en orden a la resolucién del presente
tramite".

/2 Qué costo tiene este tramite?

Sin costo administrativo
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Proceso del Tramite

El interesado ingresa la solicitud digital con la documentacion requerida. Si la informacion es
suficiente, se indica la forma de aplicacion del articulo consultado. Posteriormente, un usuario
municipal “cerrara el tramite”.

10 - Consulta sobre valoracidon patrimonial de un inmueble

Responsable del tramite: SECRETARIA DE CULTURA Y DEPORTES

/Qué es este tramite?

A través de este tramite, los profesionales de la construcciéon que intervengan en propiedades que
tienen mas de 80 afios, podran conocer el grado de valor patrimonial que posee el inmueble o
bien qué intervenciones son factibles de ser efectuadas.

/. Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?

e En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)
e En Descripcion: Ubicacion Inmueble, N° de partida inmobiliaria.
e En Observaciones: Numero de tramite de Solicitud de Antecedente Edilicio.

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/Qué documentacion se requiere?

En todos los casos debera presentar
Solicitud de Viabilidad Patrimonial.
Declaracion Jurada de profesional y propietario del inmueble.
Antecedente Catastral emitido desde la Web en formato pdf.
Documentacion Fotografica: dos fotos de fachada y 4minimo del entorno inmediato.,
interiores minimo 4. (ver si en jpg o pdf).
v" Documentacion Grafica: Plano de anteproyecto con plantas / cortes / vistas. Imagenes
ilustrativas interiores y exteriores.
v' Memoria descriptiva especificando caracter de la obra, materiales, texturas, colores, etc.
En caso de tratarse de una Demolicién Parcial o Total:
v Constancia de Control de Plagas, segun ordenanza 2530/83

ANANE NN

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"

"Ademas de la documentacion detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a
requerir documentacion adicional que estime oportuna en orden a la resoluciéon del presente
tramite".

2/ Qué costo tiene este tramite?

Tasa de Actuacion Administrativa, segun Ordenanza Tributaria vigente.

Proceso del Tramite

No se admitira documentacion incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”.

El interesado inicia el tramite ingresando la solicitud digital, con la documentacion requerida y
cumplimenta una etapa de correccion on-line. Recibe tasa por Actuacion Administrativa segun
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ordenanza tributaria vigente, emitida por usuario municipal. El profesional debera enviar
comprobante de pago para dar continuidad a la tramitacion.

Posteriormente se efectua una evaluacion de la Comision y el Ejecutivo resuelve el aval del
dictamen, por ultimo vuelve a Planeamiento.

De no existir correcciones, se notifica al profesional que la resolucién del tramite. El profesional
toma conocimiento de la resolucioén del expediente via on-line. “Cierra el expediente”.

11 - Solicitud de Visacion de Planos de Mensura

Responsable del tramite: DIVISION DE CATASTRO

/Qué es este tramite?

A través de este tramite, los profesionales de la agrimensura que posean matricula habilitada en la
ciudad de Esperanza, podran solicitar la correspondiente Visacién de Plano de Mensura. Este
tramite correspondera a: Planos de Mensura de Regularizacion Parcelaria; Planos de Mensura de
Propiedad Horizontal, Plano de Mensura de Subdivision y Plano de Mensura Unificacion.

/Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcién"?

e En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)

e En Descripcion: Tipo de Tramite (Planos de Mensura de Regularizacion Parcelaria; Planos
de Mensura de Propiedad Horizontal, Plano de Mensura de Subdivision y Plano de
Mensura Unificacion). Ubicaciéon Inmueble, N° de partida inmobiliaria.

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/2 Qué documentacion se requiere?

En todos los casos debera presentar:
v" Planos en formato pdf, presentados oportunamente en el colegio profesional.
v" Foja de mejoras (en caso de corresponder).
v Certificado de expediente en tramite del colegio.

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"
"Ademas de la documentacién detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a
requerir documentacién adicional que estime oportuna en orden a la resolucion del presente tramite".

/2 Qué costo tiene este tramite?

Tasa de Actuacion Administrativa, segin Ordenanza Tributaria vigente (3% del valor Base).
Arancel condicionante para proceder con el visado segun cada caso segun ordenanza tributaria

vigente:
Plano de Mensura de Regularizacion Parcelaria:
V. Hasta 3 10teS ..o 10% del valor base
v ...Por lote a partir del 4to 1ote........ccooioiiiiiieieee e 2% del valor base por unidad + 10%
v ...Presentando plano ya registrado en Catastro Provincial
sin Visado Municipal .........coooiiiiiii e 100% del valor base
v ...Adicional por haber ido mas de una vez a hacer
la inspeccion correspondiente ...........cceeiiiiieie e, 5% del valor base

Plano de Mensura de Propiedad Horizontal, Plano de Mensura Subdivisién y Plano de
Mensura de Unificacion:

v...Hasta 3 unidades..........ccoriiiiiiii e 10% del valor base
v ...Por unidad a partir de la 4ta unidad............cccoooeiiiiiiniiiee 2% del valor base por unidad + 10%
v ...Presentando plano ya registrado en Catastro Provincial
sin Visado MUniCipal ........oooiiiiiiiiieee e 100% del valor base
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v ...Adicional por haber ido mas de una vez a hacer
la inspeccion correspondiente ... 5% del valor base

Proceso del Tramite

No se admitira documentacidon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacion incompleta”.

El interesado inicia el tramite ingresando la solicitud digital, con la documentacion requerida. Se
revisa la documentacion y recibira notificacion con Fecha y Hora de la Inspeccién. Una vez
realizada, el expediente pasa por las areas de Rentas y/o Planeamiento, posteriormente se
notifican las observaciones al profesional. El tramite cambiara al estado de “esperando respuesta
del profesional”. Una vez finalizada la etapa de intercambios de consultas y correcciones, recibira
liquidacion por visado segun corresponda, emitido por usuario municipal, el tramite cambiara al
estado de “esperando respuesta del profesional’, quien enviara comprobante de pago para dar
continuidad a la tramitacion. Si fuera necesario efectuar otra inspeccion, por razones ajenas al
Inspector Municipal, se requerird un pago previo segun Ordenanza Tributaria vigente emitido por
usuario municipal.

Una vez cumplidas todas las condiciones requeridas durante la tramitacion, se emitira en formato
pdf una solicitud de presentacion formato fisico. El profesional adjuntara a dicha presentacion la
cantidad de copias de planos que requiera.

Una vez retirado el visado correspondiente, el profesional debera presentarlo ante Catastro
Provincial para ser registrado. Posteriormente debera adjuntar a la tramitacién online dicho plano
inscripto escaneado. Toma conocimiento la Division de Edificaciones Privadas y Viviendas.
Usuario municipal “Cierra el expediente’.

En caso de tratarse de un Plano de Mensura de Propiedad Horizontal, el expediente
quedara retenido hasta la presentacion del reglamento de Co-propiedad.

12 - Solicitud de Inscripcion de Dominio
Responsable del tramite: DIVISION DE CATASTRO

/Qué es este tramite?

A través de este tramite, un escribano con matricula habilitada para el ejercicio, podra solicitar la
actualizacion de dominio segun escritura inscripta en el Registro General de la Propiedad de la
Provincia de Santa Fe.

/Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcién"?

En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana — Parcela/s). Titular (nombre y apellido)

e En Descripcion: Ubicacion Inmueble, N° de partida inmobiliaria, N° de dominio, Tomo,
Folio, Fecha.

e En Observaciones: El o los CUIM deben ser coincidentes con los tramitados en Certificado
de Libre Deuda.

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/Qué documentacion se requiere?

e Certificado libre deuda escaneado emitido por la Direccidon de Rentas
o Escritura inscripta escaneada y legible.
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"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"

"Ademas de la documentacion detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a
requerir documentacion adicional que estime oportuna en orden a la resolucién del presente
tramite".

/2 Qué costo tiene este tramite?

Sin costo administrativo.

Proceso del Tramite

No se admitird documentaciéon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”.

El interesado inicia el tramite ingresando la solicitud digital, con la documentacion requerida. Se
revisa la documentacién y se procede a la actualizacion del dominio. Usuario Municipal
comunicara el cierre del tramite, en caso en que el profesional requiera sello de registro municipal
en la escritura, podra acercarse a la Division de Catastro para efectuarlo.

13 - Solicitud de Numero de Portal
Responsable del tramite: DIVISION DE CATASTRO

/Qué es este tramite?

A través de este tramite el profesional de la construccion y de la agrimensura podran solicitar que
se establezca la numeracion de un domicilio cuando éste requiera mas de uno.

/Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcién"?

e En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)

e En Descripcion: Ubicacion Inmueble, N° de partida inmobiliaria.

e En Observaciones: Numero de expediente de Permiso de Edificacion (puede estar en
tramite).

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/Qué documentacion se requiere?

v" Plano en formato pdf
v" Croquis en el cual se sefialen los nimeros solicitados

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"
"Ademas de la documentacién detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a
requerir documentacion adicional que estime oportuna en orden a la resolucion del presente tramite".

/2 Qué costo tiene este tramite?

Arancel administrativo segun ordenanza tributaria vigente

Proceso del Tramite

No se admitira documentacién incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacion incompleta”.
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El interesado ingresa la documentacion requerida y necesaria para interpretar el proyecto.
Recibira arancel emitido por usuario municipal y quedara en “espera de profesional” Quien debera
adjuntar el comprobante de pago para dar curso a la tramitacion.

Una vez verificada la informacion el profesional recibira “Constancia de numero/s de portal
otorgado/s”’.

14 - Solicitud de Linea de Edificacion

Responsable del tramite: DIVISION DE CATASTRO

/Qué es este tramite?

A través de este tramite, los profesionales relacionados con la construccion que posean matricula
habilitada, podran solicitar o verificar la linea de edificacion de una parcela ubicada en la ciudad.
La solicitud de linea se debe realizar sélo en el caso de inmuebles que no cuenten con Plano de
Mensura o que no coincida con la linea de mensura.

/. Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcion"?

e En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)

o En Descripcion: Ubicacion Inmueble, N° de partida inmobiliaria.

e En Observaciones: Numero de expediente de Permiso de Edificacion (puede estar en
tramite).

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/Qué documentacion se requiere?

v" Plano en formato pdf

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"

"Ademas de la documentacioén detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a
requerir documentacion adicional que estime oportuna en orden a la resolucién del presente
tramite".

/Qué costo tiene este tramite?

Arancel administrativo segun ordenanza tributaria vigente

Proceso del Tramite

No se admitira documentaciéon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta’/“esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”.

El interesado inicia el tramite ingresando la solicitud digital, con la documentacion requerida. El
profesional recibira arancel emitido por usuario municipal, el tramite cambiara al estado de
“esperando respuesta del profesional”, quien enviara comprobante de pago para dar continuidad a
la tramitacion.

Posteriormente empleado municipal se acerca al domicilio a realizar la tarea designada de
verificacion de lineas. Una vez finalizada esta instancia, el profesional recibira Comprobante con
croquis referenciando la ubicacion de las lineas de edificacion con punto de referencia designado
para el inmueble. Finalmente, usuario municipal “cerrara el tramite”.
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15 - Consulta Técnica — Catastro

Responsable del tramite: DIVISION DE CATASTRO

/Qué es este tramite?

A través de este tramite, los profesionales relacionados con la construccion y la agrimensura que
posean matricula habilitada, podran efectuar consultas sobre la interpretacion y/o aplicacion de un
articulo determinado en Ordenanzas Vigentes sobre planos de Mensura.

/Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcién"?

/2 Qué documentacion se requiere?

v" Esquema grafico donde se muestre la aplicacién del articulo por el cual se consulta
v" Documentacién necesaria para la interpretacion del articulo que se desea aplicar

"Adjuntar archivos en formato PDF con tamafio maximo de 2 MB"

"Ademas de la documentacién detallada, la Secretaria de Obras Publicas se reserva el derecho a
requerir documentacion adicional que estime oportuna en orden a la resolucién del presente
tramite".

/2 Qué costo tiene este tramite?

Sin costo

Proceso del Tramite

El interesado ingresa la solicitud digital con la documentacion requerida. Si la informacion es
suficiente, se indica la forma de aplicacion del articulo consultado. Posteriormente, un usuario
municipal “cerrara el tramite”.

16 - Solicitud de Nivel de Corddn

Responsable del tramite: SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

/Qué es este tramite?

A través de este tramite el profesional podra solicitar o verificar el nivel de vereda de un inmueble
ubicado en la ciudad. La solicitud de nivel se debe realizar sélo en el caso de inmuebles ubicados
en lugares que no posean cordon y que para ello exista un Proyecto de Pavimento.

/Qué datos incorporar en los campos "Referencia" y "Descripcién"?

e En Referencia: CUIM/s (Concesion — Manzana - Parcela). Titular (nombre y apellido)
o En Descripcién: Ubicacion Inmueble.

"En caso de que intervengan 2 o mas lotes, ingresar todos los CUIM separados por coma"

/2 Qué documentacion se requiere?

/2 Qué costo tiene este tramite?

Tasa de Actuacion Administrativa, segun Ordenanza Tributaria vigente.
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Proceso del Tramite

No se admitird documentaciéon incompleta, en tal caso se informara al profesional “tramite
rechazado por documentacion incompleta”/“esperando respuesta del profesional por
documentacién incompleta”.

El interesado inicia el tramite ingresando la solicitud digital, con la documentacion requerida. El
profesional recibira arancel emitido por usuario municipal, el tramite cambiara al estado de
“esperando respuesta del profesional”, quien enviara comprobante de pago para dar continuidad a
la tramitacion.

Posteriormente empleado municipal se acerca al domicilio a realizar la tarea designada de
verificacion de niveles. Una vez finalizada esta instancia, el profesional recibira Comprobante del
punto fijo designado para el inmueble. Finalmente, usuario municipal “cerrara el tramite”.
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